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1. ポータルサイトへのログイン 

① 【KULeD トップ】に表示されている「卒業論文」ボタンをクリックします。

 

② 卒業論文提出用のポータルサイトへログインするには、お手元にあるユーザ ID

を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。
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③ お手元にあるパスワードを入力し、「パスワードでログイン」ボタンをクリック

します。 

 

④ 卒業論文提出用のポータルサイトが表示されます。 
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2. 卒業論文 

KULeD「卒業論文」では、下記の機能が使えます。 

● 卒業論文申請 

● 卒業論文作成 

2-1 卒業論文のテーマ選択と卒業論文審査料の納入 

はじめに、卒業論文のテーマを選択します。 

テーマを選択すれば、卒業論文審査料納入前でも作成を開始できます。 

2-1-1 テーマ選択と審査料の納入 

① 【KULeD トップ】画面にある「テーマ選択・審査料納入」ボタンをクリックし

ます。 
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※卒業論文の提出期間ではない場合、テーマ選択・審査料納入は行えません。 

 
 

 

② 卒業論文のテーマを選択します。 
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※既定のテーマ以外で論文作成を希望する場合は、前期 5月 31日・後期 9月 30日までに申し

出て、各科目担当教員の許可を得なければなりません。希望する場合は「個別テーマ申込」チ

ェックを ONにして入力してください。 

 
 

項番 項目 説明 

(1) 年度 対象の年度を表示します。 

(2) 科目 科目を選択します。 

(3) テーマ 対象のテーマを選択します。 

(4) 個別テーマ申込 個別でテーマを選択したい場合、チェックを ONにします。 

(5) 個別テーマ名 個別テーマ名を入力します。 

※テーマ変更を希望する場合のみ入力します。 

(6) テーマ変更理由 テーマの変更理由を入力します。 

※テーマ変更を希望する場合のみ入力します。 

(7) キャンセル クリックすると卒業論文のテーマ選択を中断し、画面を閉じます。 

(8) 確定 卒業論文のテーマを決定します。 
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③  テーマの選択が終了したら画面下部にある「確認」ボタンをクリックします。

「以下の内容で登録します。よろしいですか？」とメッセージが表示されますの

で、問題なければ「OK」ボタンをクリックします。 

 
 

④ 【卒業論文登録内容詳細】画面が表示されますので、内容を確認し、納入期限ま

でに卒業論文審査料を納入してください。入金が確認されると、卒業論文の提出が

可能となります。 

※納入期限までに卒業論文審査料が納入されないと、卒業論文を提出することはできません。

入金後、数日経っても提出ができない場合は、事務局までお問い合わせください。併修校生の

場合は振込ボタンは表示されません。 
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⑤ 「振込依頼書を印刷する」ボタンをクリックすると、振込依頼書が表示され、印

刷確認画面が別ウィンドウで表示されるので印刷ボタンをクリックします。振込依

頼書が表示されます。 
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2-1-2 審査料を後で納入する場合 

卒業論文審査料はテーマ選択と同時ではなく、納入期間内であれば論文完成時に納入するこ

ともできます。 

① 【KULeD トップ】画面にある「テーマ選択・審査料納入」ボタンをクリックし

ます。 

 
 

② 「卒業論文テーマ選択」画面にて、「詳細」ボタンをクリックします。 
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③ 【卒業論文登録内容詳細】画面が表示されますので、振込依頼書を印刷して審

査料を納入ください。

 

 

2-1-3 テーマを変更する場合 

① 【KULeD トップ】画面にある「テーマ選択・審査料納入」ボタンをクリックし

ます。 
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② 選択済みのテーマが表示されるため、内容を変更します。（下図は変更後）。 

※既定のテーマを変更する場合、テーマの変更はいつでも可能です。個別テーマが許可され

ている場合、変更することはできません。 

 
 

③  テーマの選択が終了したら画面下部にある「確認」ボタンをクリックします。

「以下の内容で登録します。よろしいですか？」とメッセージが表示されますの

で、問題なければ「OK」ボタンをクリックします。 
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④ 【卒業論文登録内容詳細】画面が表示されますので、内容を確認してくださ

い。卒業論文審査料を納入していない場合は、納入期限までに卒業論文審査料を

納入してください。入金が確認されると、卒業論文の提出が可能となります。 

※納入期限までに卒業論文審査料が納入されないと、卒業論文を提出することは

できません。

 

⑤ 「振込依頼書を印刷する」ボタンをクリックすると、振込依頼書が表示され、印

刷確認画面が別ウィンドウで表示されるので印刷ボタンをクリックします。振込依

頼書が表示されます。 
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2-2 卒業論文の作成・提出 

卒業論文テーマを選択すれば卒業論文の作成が可能になります。卒業論文審査料を納入すれ

ば提出が可能になります。 

2-2-1 卒業論文を作成する 

① 【KULeD トップ】画面にある「卒業論文作成」ボタンをクリックします。 

 

② 【卒業論文作成】画面が表示されます。 
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項番 項目 説明 

(1) タイトル 選択した科目名とテーマが表示されます。 

(2) サブタイトル サブタイトルを入力します。 

(3) 章 章ごとにタイトルを入力します。 

(4) 本文 章ごとに本文を入力します。 

(5) 添付ファイル ファイルを添付します。 

(6) 注釈 注釈を入力します。 

(7) 章を追加 クリックすると章を追加できます。最大 30章まで追加できます。 

(8) 引用文献 引用文献を入力します。 

(9) プレビュー クリックすると入力した内容をプレビュー表示で確認できます。 

(10) 一時保存 クリックすると入力内容を保存します。 

(11) 戻る クリックすると卒業論文の作成を中断し、画面を閉じます。 

(12) リンク 表示されている章をクリックすることで、対象の章に移動します。 

(13) 文字数チェック 本文に入力された文字数を表示します。 

(14) 提出 卒業論文を提出します。 

※卒業論文の提出期間外、または卒業論文審査料が未納の場合は「提

出」ボタンは表示されません。 

※併修校生の場合は併修校教員に提出されます。内容に問題がなければ

併修校教員から採点担当者に提出されます。 

※KULeDでは 12時間作業をしないとセッションタイムアウトとなり、サイトとの接続が自

動的に切断されます。一時保存をすることで、セッションタイムアウトを回避できます。不

測の事態に備え、卒業論文作成中はこまめに一時保存を実行するようにしてください。 
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2-2-2 卒業論文を一時保存する 

① 卒業論文を提出せずに入力内容を保存したい場合、「一時保存」ボタンをクリッ

クします。 

 

② 一時保存が完了します。 

 
 

【！！重要！！】  

KULeD では 12時間作業をしないとセッションタイムアウトとなり、サイトとの接続が自動的に切

断されます。一時保存をすることで、セッションタイムアウトを回避できます。不測の事態に備

え、卒業論文作成中はこまめに一時保存を実行するようにしてください。 
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2-2-3 作成した卒業論文を確認して提出する 

① 記入した内容や添付ファイルの内容に問題がなければ「提出」ボタンをクリック

します。 
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② 「提出します。提出後は修正できませんがよろしいですか？」とメッセージが表

示されますので、問題なければ「OK」ボタンをクリックします。

 

③  提出が完了すると【KULeD トップ】画面が表示され、画面上部に提出完了のメ

ッセージが表示されます。 

 

 

④ 卒業論文の成績発表後は「成績照会」ボタンをクリックして合否の確認を行うこ

とができます。 

※成績照会の操作方法は変更される可能性があります(令和 6年 10月現在) 
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2-2-4 提出した卒業論文を参照する 

① 【KULeD トップ】画面にある「卒業論文作成」ボタンをクリックします。 
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② 提出した卒業論文を参照できます。 
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2-2-5 卒業論文が差戻しされた場合 

① 【KULeD トップ】画面にある「卒業論文作成」ボタンをクリックします。 

 

② 差戻しされた卒業論文が表示されます。 
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③ 「講評」ボタンをクリックすることで、教員からの指示内容を確認することがで

きます。 

 
 

④ 内容を確認して卒業論文を修正し、提出ボタンをクリックします。「提出しま

す。提出後は修正できませんがよろしいですか？」とメッセージが表示されますの

で、問題なければ「OK」ボタンをクリックします。 
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⑤ 提出が完了すると【KULeD トップ】画面が表示され、画面上部に提出完了のメ

ッセージが表示されます。 

 
 

※併修校生の場合 

併修校教員による内容のチェックにて差戻しされた場合、または採点担当の教員から差戻しされた

場合は、再提出時に併修校教員による内容のチェックが必要となります。 

内容に問題がなければ併修校教員から採点担当者に提出されます。 

 


